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Zapytanie ofertowe

Postepowanie nr ELOG/2/024839/26
pn.: ,Kursy prawa jazdy kat. C, C+E oraz taczony C,C+E dla pracownikéw Energa Operator S.A.
Oddziat w Olsztynie”

[ DZIAL T INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM |

Energa-Operator SA z siedzibg w Gdarnsku przy ulicy Marynarki Polskiej 130, 80-557 Gdansk, Oddziat w
Olsztynie z siedzibg w Olsztynie przy ul. Tuwima 6, 10-950 Olsztyn, wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego
- Rejestru Przedsigbiorcow pod numerem KRS 0000033455, ktérej akta rejestrowe prowadzi Sad Rejonowy
Gdansk-Potnoc w Gdansku, VI Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, NIP 5830001190, REGON
190275904, z kapitatem zaktadowym wptaconym w catosci w wysokosci: 1 356 110 400,00 zt.

| DZIAL Il POSTANOWIENIA OGOLNE |

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w oparciu o przepisy Kodeksu cywilnego (Dz.U. z 2022 r. poz.
1360, z pdzn. zm.) oraz przepisy Instrukcji Zakupowej obowigzujacej w Energa Operator SA, ktérej Wyciag
znajduje sie na stronach:

https://bip.energa-operator.pl/s/20394/procedury-regulaminy-wytyczne
https://energa-operator.pl/dostawcy-i-przetargi/requlaminy-i-warunki
2. Postepowanie zakupowe prowadzone jest na Platformie Zakupowej CONNECT pod adresem:

https://connect.orlen.pl/serviet’HomeServiet?fromOrg=eop

3. Udziat w postepowaniu jest mozliwy wytacznie dla oferentéw posiadajacych konto na Platformie Zakupowe;
CONNECT. Brak konta na Platformie Zakupowej CONNECT, uniemozliwi udziat w postepowaniu.

4. W przypadku probleméw technicznych, m.in. z zatozeniem konta na Platformie Zakupowej CONNECT,
udziatem w postepowaniu lub aukcji, dostepna jest pomoc techniczna (obstuga Platformy — Hot Line)
pod numerem telefonu +48 22 576 87 95, +48 22382 19 99 w godz. 8.00 — 17.00 w dni robocze
od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

| DZIAL Il PRZEDMIOT ZAMOWIENIA |

1. Przedmiotem zaméwienia jest ustuga polegajaca na przeprowadzeniu kurséw prawa jazdy kat. C, C+E
oraz faczonych C,C+E dla pracownikow Energa Operator S.A. Oddziat w Olsztynie.

2. Szczegblowy opis i zakres przedmiotu zamdwienia okre$lonego w pkt 1, zawiera Opis przedmiotu
zamowienia stanowigcy zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego oraz Wzér umowy z zatgcznikami
stanowigcy zatacznik nr 5 do Zapytania Ofertowego.

| DZIAL IV TERMINY |

1. Termin obowigzywania umowy - zostat okreslony w Platformie Zakupowej CONNECT w polu ,Opis” w
okresie do 15 grudnia 2026r. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zakoriczenia czesci kursow oraz
przeprowadzenia egzaminéw panstwowych w roku 2027, jezeli bedzie to wynikato z harmonogramu
szkolenia, termindw egzamindw lub innych okolicznosci niezaleznych od stron. Ostateczne terminy realizacji
poszczegolnych kursow zostang ustalone pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca.

2. Termin skiadania ofert - zostat okreslony w Platformie Zakupowej CONNECT.

3. Termin zwigzania ofertg - 60 dni, przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym
uptywa termin sktadania ofert, zgodnie z wymaganiami zamawiajgcego okres$lonymi w dziale VI niniejszego
Zapytania ofertowego.

4. Oferent zobowigzany jest potwierdzi¢c ww. termin zwigzania oferta, sktadajac na Platformie Zakupowej
CONNECT kompletne o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw formalnych.
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5. W przypadku wskazania przez oferenta na etapie sktadania oferty na Platformie Zakupowej CONNECT
terminu zwigzania ofertg krotszego niz 60 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert, wigzacy jest termin
60 dni okre$lony przez zamawiajacego.

| DZIAL V SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z OFERENTEM |

1. Oferent moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o0 wyjasnienie tre$ci Zapytania ofertowego, przekazujac
pytanie za posrednictwem Platformy Zakupowej CONNECT, z wykorzystaniem funkcjonalnosci: ,zadaj
pytanie zamawiajgcemu”.

2. Zamawiajacy zastrzega, ze ma prawo nie udzieli¢ odpowiedzi, jezeli pytanie wptyneto do zamawiajacego
na mniej niz 3 dni robocze przed otwarciem ofert.

3. Komunikacja miedzy zamawiajacym a oferentem (w tym wszelkie pytania, o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz inne informacje) odbywa sie wylacznie za posrednictwem Platformy Zakupowej
CONNECT. Proby komunikacji ze strony oferenta w innej formie nie wywotujg skutkéw, jakie zostaty
przewidziane dla o$wiadczen, wnioskow, pytan i innych form komunikacji za posrednictwem Platformy
Zakupowej CONNECT.

4.  Odpowiedzi na pytania zostang opublikowane na Platformie Zakupowej CONNECT, bez ujawniania zrodta
zapytania.

5. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ treSC Zapytania ofertowego, publikujac zmiany na Platformie Zakupowej CONNECT w strefie
publicznej.

[ DZIAL VI WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU |

O udzielenie zamowienia moze ubiegac sie oferent, ktory:
1. posiada uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci lub czynnosSci, jezeli ustawy nakltadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien;

2. posiada niezbedng wiedze i do$wiadczenie t. Wykonawca musi wykaza¢ sie wykonaniem lub
wykonywaniem z nalezytg staranno$cig i zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy
- w tym okresie, ustug odpowiadajacych swoim zakresem przedmiotowi zamowienia - za ustugi spetniajace
wymagany warunek uwaza sie ustuge organizacji lub przeprowadzania kurséw prawa jazdy kategorii C lub
C+E.

3. znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia, tj. nie zalega z
opfatami podatkéw i optat do Urzedu Skarbowego oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne;

4. spetnia wszystkie wymagania okre$lone w treSci ,OSwiadczenia oferenta” na Platformie Zakupowej
CONNECT oraz wymagania okreslone w Dziale VII pkt 4 Zapytania ofertowego.

| DZIAL VIl DOKUMENTY | OSWIADCZENIA WYMAGANE OD OFERENTOW |

1. Oferent zobowigzany jest zalaczyé¢ dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu

w postepowaniu:

1.1. aktualny odpis z wiaciwego rejestru lub z centralnej ewidencii i informacii o dziatalno$ci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;

1.2. petnomocnictwo do podpisania oferty, wykazow, jezeli uprawnienie osoby, ktéra podpisata dokumenty
do reprezentacji oferenta nie wynika z CEIDG/KRS z dokumentow okre$lonych w pkt 1.1;

1.3. zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze oferent nie zalega
z optacaniem podatkdw, wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert lub inny dokument potwierdzajacy, ze oferent zawart porozumienie z wtasciwym organem
podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,
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w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatno$ci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu;

zaSwiadczenie wiasciwe] terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo inny dokument potwierdzajacy, ze oferent nie
zalega z optacaniem skfadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, wystawione nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania lub inny dokument potwierdzajacy, ze oferent zawart
porozumienie z wiasciwym organem w sprawie sptat tych nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami
lub grzywnami, w szczegoinosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wiasciwego organu;
formularz ofertowy, zgodny z zatacznikiem nr 2 do Zapytania Ofertowego;

wykaz wykonanych ustug jak okreslono w Dziele VI pkt. 2, zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 4 do Zapytania Ofertowego wraz z dowodami, z ktérych wynika, ze wykazane ustugi zostaty
wykonane nalezycie, przy czym dowodami sg referencje, protokoly odbioru ustugi badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego byly wykonywane;

2. Oferent zobowiazany jest potwierdzi¢ na Platformie Zakupowej CONNECT:

21.
2.2.

warunek formalny: spetienie warunkow udziatu w postepowaniu okre$lonych w Zapytaniu ofertowym;
spetnienie warunkéw okreslonych w tresci ,O$wiadczenia oferenta” dostepnego na Platformie
Zakupowej CONNECT.

3. Wymagania dotyczace konsorcjum:

3.1.
3.2.
3.3.

34.
3.5.

Oferte na Platformie Zakupowej CONNECT w imieniu konsorcjum skfada lider konsorcjum.
Lider konsorcjum odpowiada za realizacje wszystkich wymagan formalnych.
Dane dostarczone przez oferentéw wspoinie ubiegajacych sie o zamdwienie, potwierdzajace
posiadanie przez nich odpowiedniej i wymaganej wiedzy i do$wiadczenia, potencjatu kadrowego
i technicznego oraz sytuacji ekonomicznej i finansowej, podlegajg tacznej ocenie. W przypadku
wymogu posiadania odpowiednich uprawnien, dopuszcza sie mozliwos¢ spetnienia ich tylko przez tych
cztonkéw konsorcjum, ktorzy bedg faktycznie realizowaé cze$¢ zamdwienia, do ktdrej wykonania
wymagane jest posiadanie tych uprawnien.
Oswiadczenia ztozone przez lidera konsorcjum dotycza wszystkich cztonkdw konsorcjum.
Oferenci wspdlnie ubiegajacy sie 0 udzielenie zaméwienia zobowigzani sg zataczyc¢:
3.5.1.  kopie umowy konsorcjum poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem;
3.5.2. dokument potwierdzajacy ustanowienie przez nich petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamdbwienia, podpisany przez osoby uprawnione do reprezentowania tych podmiotow;

3.5.3. wykaz wykonanych ustug - nalezy zlozyé wspdine dokumenty wszystkich oferentéw
potwierdzajace taczne spetnienie warunkow;

3.5.4. wypis z rejestru CEIDG/ KRS, zaswiadczenie z ZUS, Urzedu Skarbowego - dokumenty
osobno dla kazdego z oferentéw.

4.  Oferent sktadajac oferte o$wiadcza, ze:

41.

4.2.

zapoznat si¢ z dokumentami z postepowania zakupowego, nie wnosi do nich zastrzezen, akceptuije je
w catosci i sktada oferte zgodna z wymogami okre$lonymi przez zamawiajacego;

wypetnit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016) wobec oséb fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat
w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia w niniejszym postepowaniu
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4.3. nie ma zawieszonej dziatalnosci gospodarczej;

4.4, nie zalega z optacaniem podatkéw i sktadek na ubezpieczenia;

4.5. zapoznat sie z projektem umowy i akceptuje go bez zastrzezen oraz zobowigzuje sie do podpisania
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez zamawiajacego;

4.6. posiada odpowiednie Srodki techniczne oraz wykwalifikowang kadre do wykonania przedmiotu
zamowienia;

4.7. uwzglednit w cenie podanej w ofercie wszystkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu
zamowienia;

4.8. jest zwigzany ofertg przez okres 60 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert;

4.9. zapoznat sig z zasadami okre$lonymi w Polityce Srodowiskowej Grupy ENERGA dostepnymi
na stronie internetowej zamawiajacego:
http://www.energa-operator.pl/centrum_informacii/instrukcie i standardy.xml

4.10.zapoznat sie z obowigzujacymi w Energa-Operator S.A.. zasadami przestrzegania wymagan BHP
widniejagcymi w procedurze ,Wymagania w zakresie bezpieczenstwa pracy dla wykonawcow
zewnetrznych®, dostepnymi  na stronie internetowej zamawiajacego  http://www.energa-
operator.pl/instrukcje.xml oraz zobowigzuije sie do ich bezwzglednego przestrzegania;

4.11.zapoznat si¢ i akceptuje Kodeks postepowania dla dostawcéw dostepny na stronie internetowe:
https://bip.energa-operator.pl/s/20394/procedury-regulaminy-wytyczne

| DZIAL VIl SPOSOB ZL OZENIA OFERTY |

1. Zozenie ofert jest mozliwe wytacznie dla oferentéw, kiérzy posiadajg konto na Platformie Zakupowej
CONNECT.

2. Oferte  nalezy zlozy¢é na Platformie ~ Zakupowej = CONNECT  pod  adresem:
https://connect.orlen.pl/serviet/HomeServlet?fromOrg=eop  poprzez  wypetnienie wymaganych pdl,
w terminie wyznaczonym na sktadanie ofert, okre$lonym na ww. Platformie. Oferty przestane inng drogg nie
bedg rozpatrywane i uwzgledniane podczas wyboru kontrahenta.

3. Dokumenty, o ktérych mowa w dziale VII pkt 1, nalezy ztozy¢ w formie skanu dokumentu podpisanego
uprzednio wiasnorecznym podpisem lub w postaci elektronicznej, z kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Wszystkie dokumenty sporzadzone przez oferenta, powinny by¢ podpisane przez osobely
uprawniong/e do jego reprezentowania.

4. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie dokumentow, o ktdrych mowa w dziale VII pkt. 1.3, 1.4 w formie
wizualizacji dokumentu elektronicznego.

5. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktadaé
wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.

6. Rozliczenie miedzy zamawiajacym a oferentem bedg prowadzone w walucie PLN.

7. Na Platformie Zakupowej CONNECT nalezy poda¢ warto$¢ netto oferty.

8. Warto$¢ netto podana w ofercie powinna zawieraC wszystkie koszty i elementy zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia.

9. Wartos¢ oferty netto stanowi warto$¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktbrg zamawiajacy
zobowigzany jest zaptaci¢ oferentowi za realizacje przedmiotu zamowienia.

10.  Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i sporzadzeniem oferty ponosi oferent.

11.  Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert na cze$¢ zaméwienia.

12.  Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

13. Przed uptywem terminu sktadania ofert, oferent moze zmodyfikowa¢ ztozong oferte, poprzez edytowanie
wczesniej ztozonej oferty i ponowne jej ztozenie na Platformie Zakupowej CONNECT.
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14. Przed uptywem terminu sktadania ofert, oferent moze wycofa¢ ztozong oferte i zrezygnowac z udziatu
w zapytaniu ofertowym, poprzez wybranie na Platformie Zakupowej CONNECT przycisku ,Zrezygnuj
z udziatu w zapytaniu ofertowym”.

| DZIAL IX KRYTERIA OCENY OFERT |

O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowaé bedzie najnizsza wartosé netto za wykonanie przedmiotu
zambwienia, z wagg 100%, odrebnie dla kazdego zadania.

| DZIAL X WYBOR OFERTY |

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest niejawne.

2. W toku badania i oceny ztozonych ofert, zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych przez nich ofert lub ich uzupetnienia.

3. Wybdr kontrahenta dokonywany jest pomiedzy oferentami, ktérych oferty spetniajg wszystkie wymagania
Zamawiajacego.

4.  Jezeli oferent, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
zamawiajacy Wybiera najkorzystniejszg oferte sposrod pozostatych ofert albo moze anulowac
postepowanie.

| DZIAL XI INFORMACJA O ANULOWANIU POSTEPOWANIA |

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zakonczenia postepowania zakupowego na kazdym jego etapie bez
dokonania wyboru oferty oraz bez podania przyczyny. Z tego tytutu nie przystugujg oferentowi Zadne roszczenia
wobec zamawiajacego

| DZIAL XIl NEGOCJACJE |

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia kolejnego etapu postepowania w ramach
negocjaciji handlowych, w formie okreslonej przez zamawiajacego. Podczas negocjacji handlowych oferenci
mogq ztozy¢ oferty dodatkowe zawierajace nowe propozycje w zakresie tresci oferty podlegajacych ocenie
w ramach kryteridw oceny ofert wskazanych przez zamawiajacego.

2. Jezeli przedmiot zamdwienia nie ulegt zmianie, oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna od oferty
pierwotnej w kryterium oceny ofert.

3. Pierwotna oferta przestaje wigza¢ oferenta w zakresie, w jakim ztozy on oferte dodatkowg zawierajacq
korzystniejsze propozycje w ramach kryterium oceny ofert.

4. W przypadku nieztozenia przez oferenta oferty dodatkowej za wigzaca uwaza sie oferte pierwotng oferenta,
pod warunkiem, ze nie uptynat jeszcze termin zwigzania ofertg pierwotna.

| DZIAL XIll ZAWARCIE UMOWY |

1. Zamawiajacy zawrze z wybranym oferentem umowe w sprawie zamodwienia, zgodng ze wzorem
stanowigcym zatacznik do Zapytania ofertowego.
2. Umowa zostanie zawarta z chwilg podpisania jej przez umocowanych przedstawicieli obu Stron.

| ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia;
Zatgcznik nr 2 — Formularz Ofertowy;
Zatgcznik nr 3 — Wykaz pracownikow;
Zatgcznik nr 4 — Wykaz ustug;

Zatacznik nr 5 — Wz6r umowy z zatgcznikami;
Zatgcznik nr 6 - Klauzula informacyjna;
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